Instruktion för utformning av riktlinjer
På Svenska Neonatalföreningens webbplats finns en Word-mall som ska användas vid utformning av nya riktlinjer. Vanligtvis används ordvalet riktlinje och ej vårdprogram.
Använd de förinställda formaten för rubriker och brödtext som finns i mallen. De föreslagna rubriknamnen är just förslag – du kan självklart lägga till eller ändra rubriker utifrån dokumentets innehåll.
Skapa gärna en automatisk innehållsförteckning i Word. När alla rubriker är satta, kom ihåg att uppdatera innehållsförteckningen innan dokumentet färdigställs.
När riktlinjen är klart ska det skickas till Svenska Neonatalföreningens styrelse för granskning och eventuella förbättringsförslag.
Efter att dokumentet har korrigerats och godkänts, skicka det som Word-fil till webbansvarig i styrelsen för publicering på föreningens webbplats.
Vid riktlinje där flera författare bidrar till olika avsnitt kan språket variera. Tips för att skapa lättillgängligt språk, se nedan. 
Skriv klarspråk 
Snabba skrivregler
 

